Niedersachsisches Landesamt ) Soziales.
N fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen

Arbeitshilfe zur Erstellung der elektronischen Anzeige nach 8§ 163 SGB IX (Schwerbehindertenanzeige)

Ab dem Anzeigejahr 2024 lauft die Erfassung und Abgabe der elektronischen Anzeige an das Landesamt ausschlieflich auf digitalem Weg,
das Ausflillen von PDF-Dateien und tbersenden per Post oder Fax entfallt.

Die Erfassung der Anzeige erfolgt Uber die jeweils aktuelle Webapplikation IW-Elan 2023 ff. (Browserversion), welche tber die Homepage
des Instituts der deutschen Wirtschaft unter https://www.iw-elan.de/software/Browserversion/ abrufbar ist.

Die jeweils aktuelle Browserversion wird kiinftig auf der Homepage des Instituts der deutschen Wirtschaft bereitgestellt. Bitte nutzen Sie
ausschlief3lich diese Version!

Diese Anleitung enthalt folgende Elemente:

Laden des Online- Erstellen der Anzeige fir Versand der fertigen
Vordruckes Uber lhren Ihre Einrichtung als Anzeige Uber die IT.N Box

Browser Nebenbetrieb an das Nds. Landesamt (LS)

Weiterfuhrende Informationen sowie Ausfullhinweise finden Sie auf unserer Homepage unter: www.soziales.niedersachsen.de

Stichwortsuche:

Betriebsnummer Exportdatei Fehlanzeige
ID-Nummer IT.N-Box
Betriebsname Folgejahr
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https://www.iw-elan.de/software/Browserversion/
https://soziales.niedersachsen.de/startseite/menschen_mit_behinderung/weitere_aufgaben/schwerbehindertenanzeige/durch_nds_schulen/schwerbehindertenanzeige-der-niedersaechsischen-schulen-350.html

» Niedersachsisches Landesamt ) www Soziales.
3 fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen de
I |

Laden des Online-Vordrucks tber Ihren Browser

e Laden Sie den Vordruck (Browserversion (Web-App)) unter https://www.iw-elan.de/software/Browserversion in lhren Browser.

Browserversion (Web-App)

« Anwendung aufrufen
» Anzeige erstellen
» Abgabe berechnen

Y direkt zur Browserversion

.
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Niedersachsisches Landesamt Soziales.

fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
R |

Erstellen der Anzeige fir Ihre Einrichtung als Nebenbetrieb

e Erstellen Sie beim erstmaligen Arbeiten einen Nebenbetrieb mit Klick auf den Button ,Nebenbetrieb anlegen®.

i-Elan 2023 X +

C @& appiw-elande/2023/

IW-Elan 2023 % Datensicherung

Startseite @
Arbeitgeber @
® 0
Arbeitgeber Arbeitgeber
anlegen importieren

Wb@ /
® @

Nebenbetrieb ) Nebenbetrieb
anlegen / importieren

Personalsoftware Import @

&)

Import aus
Personalsoftware
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Niedersachsisches Landesamt Soziales.

fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
R |

e Fillen Sie mindestens alle Pflichtangaben wie ,Betriebsnummer®, ,Betriebsname®, ,Postleitzahl“ und ,Ort* sowie zusatzlich die
,ID-Nr.“ Ihrer Einrichtung aus.

1. Daten ~ Nebenbetrieb * @ Angaben zum Nebenbetrieb /
Nebenbetrieh zur Dienststelle

Betriebsnummer *

| @

|

Arbeitgeber | v| ® Fur diejenigen Nebenbetriebe oder
Dienststellen, die schwerbehinderte, ihnen

Betriebsname * | | ®@ gleichgestellte Menschen oder sonstige
anrechenbare Personen beschaftigen, missen

Zeile 2 | | @ gesonderte Verzeichnisse erstellt und der
Gesamtanzeige des Arbeitgebers beigefligt

Zeile 3 | | @ werden.

Rechtsform | v| @ In diesem Eingabebereich kéinnen Sie die 0. g.
Verzeichnisse von Nebenbetrieben oder

ID-Nr. | | @ Dienststellen anlegen sowie wahlweise auch

Werkstattauftrage erfassen (dies kann ebenso im

. Arbeitgeber-Datensatz erfolgen).
~ Betriebsadresse * 9 g

Achtung: Bei den hier eingegebenen Angaben
handelt es sich nicht um eigensténdige

StraBe und Hausnummer | | @ Anzeigen, sondern die hier eingegebenen Daten
muissen einem Arbeitgeber zugeordnet werden.
PLZ* | | ® Wenn die Gesamtanzeige des Arbeitgebers am
gleichen Arbeitsplatz vorliegt, wéhlen Sie den
Ort* | | @ Arbeitgeber bitte im Feld ,Arbeitgeber” in

diesem ersten Formular aus.
Wird die Gesamtanzeige an einem anderen
m Arbeitsplatz erstellt, geben Sie zunéchst alle
erforderlichen Daten ein und nutzen Sie dann
auf der Startseite die Funktion "Nebenbetrieb

exportieren” um eine Datei zu erzeugen, die
beim Arbeitgeber importiert werden kann.

Fett gedruckte Felder sind Pflichteingabefelder
*. Mit der Tab-Taste bzw. der Maus kénnen Sie
zum jeweils ndchsten Eingabefeld wechseln. Die
Kombination Shift + Tab flihrt Sie jeweils einen
Schritt zurlick. Wenn Sie alle Pflichteingabefelder
auf dieser Seite eingegeben haben und
.Speichern” anklicken, wird die Karteikarte
Verzeichnis” mit dem néchsten Arbeitsschritt
aktiviert.
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Niedersachsisches Landesamt
N fur Soziales, Jugend und Familie

Die Betriebsnummer und die ID-Nummer wird zusammen mit dem Link zur IT.N-Box durch das LS im Dezember per Mail den
Schulen mitgeteilt (Nibis Postfach). Sollten Sie bis zum 31.12. eines Jahres keine Mail hierzu erhalten haben, wenden Sie sich

bitte an ausgleichsabgabe@ls.niedersachsen.de

Soziales.
Niedersachsen

Die Betriebsnummer besteht aus 8 Stellen. Es handelt sich dabei nicht um lhre Schulnummer.

Die ID-Nummer besteht aus 7 Stellen und beginnt mit den Zahlen 07.

Fir die Eingabe des Betriebsnamens stehen lhnen drei Zeilen zur Verfigung. Die Eingabe ist pro Zeile auf 30 Zeichen begrenzt. Um
eine Doppelung der Betriebsnamen insb. bei verschiedenen Schulen zu vermeiden, versuchen Sie bitte nach Mdglichkeit den Namen
der Schule so abzukirzen, dass er vollstandig in Zeile 1 passt und dennoch der Schule konkret zugeordnet werden kann.

1.

Daten

Nebenbetrieb

~ Nebenbetrieb * @

Betriebsnummer *
Arbeitgeber
Betriebsname *
Zeile 2

Zeile 3

Rechtsform

ID-Nr.

~ Betriebsadresse *

StraBe und Hausnummer
PLZ *

Ort*

—

| ®

‘Ammhezeichnung oder Schule

| ®

| @

| ®

—

| ®

| ®

@ 7]

1l

| ®

Bei Klick auf ein ;g

Fragezeichen o6ffnet sich
zu dem jeweiligen Thema
eine allgemeine Erklarung

am rechten Rand.
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Soziales.

Niedersachsen
|

' Niedersachsisches Landesamt
N fur Soziales, Jugend und Familie

e Nach dem Ausfullen der Pflichtfelder, driicken Sie bitte auf Speichern.

e Wechseln Sie zur Anzeige der Anzahl der Arbeitsplatze unter ,Arbeitsplatze & Betriebstatigkeit* (linke Seite). Im Auswahlmeni muss
LArbeitsplatze erfassen” auf ,Ja“ gestellt sein.

Daten

Nebenbetrieb

Arbeitsplitze &
Betriebstitigkeit

Verzeichnis

WfbM-Auftrdge

~ Arbeitsplatze @

Arbeitsplatze erfassen * ‘nein "| @
nein
ja

~ Betriebstatigkeit @

Ganzjihrig * ‘ja v| @

Auch wenn kein Schwerbehinderten oder gleichgestellten Personen an der Schule / der@
Dienststelle beschaftigt sind, wird zwingend das Arbeitsplatzverzeichnis der Schule / der
Dienststelle fur die Gesamtberechnung der Ausgleichabgabe des Landes Niedersachsen
bendtigt. Es ist daher nicht moglich, lediglich Fehlanzeige zu melden.
Es muss immer eine Meldung abgegeben werden.
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Niedersachsisches Landesamt ) Soziales.
fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen

e Erfassen Sie die Anzahl der Arbeitsplatze. Hierbei sind alle Personen zu berticksichtigen, die innerhalb der Dienststelle / der
Schule direkt beim Arbeitgeber Land Niedersachsen beschaftigt sind.

Daten ~ Arbeitsplatze @ Besonderheit fur Schulen:
Nebenbetrieb
ﬁj:‘%ﬁ Arbeitspldtze erfassen * [Ja / \ / Referen d are we rden Uber dle

darunter (Spalte 1)
Stellen nach § 156 Abs.
2und 3 SGB IX

Referendare *
(Spalte 3)

Verzeichnis darunter (Spalte 1)

. Insgesamt * Stellen von
WibM-Auftrige
s Mct;)nat (Spalte 1) Auszubildenden *

(Spalte 2)

Spalte 1 abziiglich Spalte 2 Studienseminare gemeldet und sind
und 3

(spatte & daher nicht mit in Spalte 3
@ ..
aufzufihren!

[ J [ J [ J
\ | | ] Fur Lehrkrafte gilt die Sonderregelung,
: : : : : : dass diese erst ab einer
‘ o o ‘ durchschnittlichen Arbeitszeit von
n \ | | ] weniger als 12 h / Woche als
\ | | \
\ | | \
[ J [ J [ J
[ J [ J [ J
\ | | \
\ | | \

teilzeitbeschaftigt gelten und in Spalte
3 aufgefuhrt werden durfen.

Jahressumme @ 0
Jahresdurchschnittliche
; @ X . . .
Arbetsplatzzah i Hinweis fiir Schulen: L

~ Betriebstatigkeit @ L. . . .
Die Ubersicht der Arbeitsplatze

von* [pror20zs | @ entspricht im Wesentlichen der
o a0 @ Meldung tiber den bislang verwendeten
speichern | Vordruck (Tabelle mit
Monatsubersicht).

Neu ist hier die Spalte 2, welche in der
Regel mit jeweils 0 auszufillen ist.
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Niedersachsisches Landesamt Soziales.

fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
|

e Bestatigen Sie mit ,Speichern® und wechseln Sie in das ,Verzeichnis® (linke Seite).

¢ Klicken Sie auf ,Verzeichniseintrag anlegen®. Dort sind alle schwerbehinderten Menschen, Gleichgestellte und sonstige
anrechenbare Personen zu erfassen, die wenigstens an einem Tag beim Arbeitgeber oder in dessen Nebenbetrieb/Dienststelle
beschaftigt sind. Weitergehende Erlauterungen finden Sie im Programm.

@ Startseite [l © Lexikon ¥ Datensicherung 1. Daten ~ Personendaten * @
Nebenbetrieb
s [ o
1. Daten . . Verzeichnis Personal-Nr. | | @
Verzeichnis @ T A | o
Nebenbetrieb / | | ®
Vorname *
Arbeitsplatze & ( : )
BENcD s atithea) / Geburtsdatum * | | ®
Verzeichnis Verzeichniseintrag anlegen Geschaftsfiihrer * |nei" .,| ®
WibM-Auftraae Eintrittsdatum * | | @
Austrittsdatum | | @
~ Personengruppe *
Personengruppe * -- Bitte len - v| @
) . Arbeitszeit pro Woche * |18 Stunden und mehr \ | @
Besonderheit fir Schulen: = ‘
Fur schwerbehinderte / gleichgestellte Lehrkrafte A e
gllt dle S(?.nderregelung’. dass dlese a.'uc.h angereChnet Ausstellende Behérde * |Versorgungsam(IdarumerfaHen auch Landratsamt, Landesverwal . Stadte inde, Kreise, kreis V| ®@
werden kdnnen, wenn sie durchschnittlich unter 18 h / iz der Behide | ©
Woche, aber tiber 12 h / Woche beschaftigt sind. Auswais:Nr/Aktenzeichen | @
Sofern eine Lehrkraft mehr als durchschnittlich 12 h / Giltig ab | @
Woche arbeitet, ist unter dem Punkt ,Arbeitszeit pro Unbetistet : : @
Giiltig bis * @

Woche" die Variante ,18 Stunden und mehr” zu
wéahlen.

Besetzte Plichtarbeitsplatze im Ak 0
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Niedersachsisches Landesamt Soziales.
Niedersachsen

fur Soziales, Jugend und Familie
]

Nach Erfassung einer schwerbehinderten bzw. gleichgestellten Person, bestatigen Sie mit ,Speichern®

e Wabhlen Sie ,Weiteren Eintrag erstellen” aus, wenn Sie eine weitere schwerbehinderten bzw. gleichgestellten Person erfassen

wollen.

oder

Wahlen Sie ,Zur Ubersicht aus, sofern keine weitere schwerbehinderte bzw. gleichgestellte Person zu erfassen ist

Der Datensatz wurde gespeichert. Was mé&chten Sie machen?

s ™ s ™ i P 4
I\Weiteren Eintrag erstellenjl I\Bearbeitenjl I\Zur Ubersichtjl

Sofern die Dienststelle keine Auftrage an anerkannte Werkstatten fur behinderte Menschen (WfbM) oder
Blindenwerkstatten im Sinne des Blindenwaren-Vertriebsgesetzes vergeben hat, kann die Anleitung auf Seite 12
fortgesetzt werden.

.
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Niedersachsisches Landesamt ) Soziales.
N fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
|

Sofern Auftrdge an anerkannte Werkstatten fur behinderte Menschen (WfbM) oder Blindenwerkstatten im Sinne des Blindenwaren-
Vertriebsgesetzes vergeben wurden, kénnen 50 Prozent der von der Werkstatt ausgewiesenen Arbeitsleistung (zzgl. MwSt., abzgl.
Skonto) von der zu zahlenden Ausgleichsabgabe des Landes abgezogen werden (8 223 SGB 1X).

e Wechseln Sie zu den WfbM-Auftragen (linke Seite).

e Kilicken Sie auf ,Werkstattauftrag anlegen®

1. Daten Ubersicht der Werkstattauftrige @
Nebenbetrieb

Arbeitsplatze & @ ‘

Betriebstdtigkeit
Werkstattauftrag anlegen

WeTzeichnis

WfbM-Auftrige

e Fillen Sie die Maske entsprechend der Daten des Ihnen vorliegenden Rechnungsbelegs der WibM oder Blindenwerkstatt aus.
(Ausfullhinweis s. nachste Seite)

e Bestatigen Sie mit ,Speichern®

e Eine Kopie des Beleges ist anschlie3end in_einfacher Ausfertigung dem Landessozialamt postalisch zuzusenden an:

Niedersachsisches Landesamt
fur Soziales, Jugend und Familie
Team4SL 1

Postfach 22 80

21312 Luneburg
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Niedersachsisches Landesamt Soziales.

fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
Werkstattsuche | v| @
Name / Bezeichnung der Werkstatt * ‘ | @
Zeile 2 ‘ | @ il
Strafie ‘ | @ -
PLZ* ‘ | @
Ort* ‘ | @ . 5 o u
o | o Ermittlung der einzutragenden Arbeitsleistung:
~ Auftragsdaten * Betrag der auf der Rechnung ausgewiesenen
Arbeitsleistung
Auftragsbeschreibung * @
+
veranschlagte Mehrwertsteuer
240/240 : -
Ausfiihrungs- oder Lieferdatum * ‘ | @
N | | @ Skonto
Art der Lelstung * \ v @ (auch, wenn nicht in Anspruch genommen)
Datum der Bezahlung * ‘ | @
-~ Kosten *
Gesamtrechnungsbetrag * ‘n,no | @
Arbeitsleistung * ‘0,00 | @

Speichern JETTRET)
e Wabhlen Sie ,Weiteren Eintrag erstellen” aus, wenn Sie eine weitere Rechnung erfassen wollen.

oder

Wahlen Sie ,Zur Ubersicht aus, sofern keine weitere Rechnung zu erfassen ist.
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Soziales.

Niedersachsen
|

Niedersachsisches Landesamt
fur Soziales, Jugend und Familie

e Sobald alle Daten erfasst sind, wechseln Sie bitte zur Startseite mit Klick auf ,Startseite“ (oben im blauen Banner). lhre Betriebsnummer
und Nebenbetriebsname werden angezeigt.

. .
IW-Elan 2023 P toson |
D —

. Daten Ubersicht der Werkstattauftrige @

Nebenbetrieb
Arbeitsplatze & @

Betriebstatigkeit

Werkstattauftrag anlegen

Verzeichnis

WfbM-Auftrige

Arbeitgeber @
® 2
Arbeitgeber Arbeitgeber
anlegen importieren
Nebenbetrieb @

Betriebsnummer Nebenbetriebsname

23152990

Dienststelle oder Schule

Nebenbetrieb
exportieren

Umwandeln in
Arbeitgeber
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Soziales.

Niedersachsen
|

Niedersachsisches Landesamt
fur Soziales, Jugend und Familie

o Bitte erstellen Sie eine Exportdatei mit Klick auf ,Nebenbetrieb exportieren®. Die Exportdatei setzt sich aus folgenden Bestandteilen
zusammen: nb_[achtstellige Betriebsnummer]_[Timestamp].nb-[Anzeigejahr]-iw-elan

Arbeitgeber @
Arbeitgeber {'\rbeitg.eber & T |i| O :
anlegen importieren
D nb_26112226_0827134419489.nb-2023-Iw-
Nebenbetrieb ® elan
1173 B = Fertig
Betriebsnummer Nebenbetriebsname
23152990 Dienststelle oder Schule
~y r r ~ ~ -
Nebenbetrieb ‘ ‘ Nebenbetrieb ‘ ‘ Nebenbetrieb ‘ { Umwandeln in Startseite
L offnen l6schen exportieren Arbeitgeber
¢ lhre Datei finden Sie unter Explorer — Downloads
' Downloads X +
&« ] I &) ] » Downloads Dowr
® Neu - Tl Sortieren ~ = Anzeigen ~
- Downloads * Name :—"\nderung:d\;tum Typ Gra
= Dokumente » ~ Heute
Bilder » D nb_26112226_0827134419489.nb-2023-iw...  27.08.2024 1444 MB-2023-IW-ELA...
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Niedersachsisches Landesamt ) Soziales.
N fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
|

Bitte belassen Sie den Dateinamen nach Vorgabe und speichern die Datei in einen Speicherort Ihrer Wahl. Bitte merken Sie sich
den Speicherort. Die Anwendung kann geschlossen werden.
Die Abgabe der Anzeige (Exportdatei) erfolgt hier weitergehend beschrieben lber die IT.N-Box.

Versand der fertigen Anzeige Uber die IT.N Box an das Nds. Landesamt (LS)
e Die zuvor erstellte Exportdatei laden Sie bitte in die IT.N-Box hoch.

Das Landessozialamt hat fur Sie einen Link zum sicheren Hochladen der Datei in die IT.N-Box erstellt und per E-Mail zugesandt.
Der Link zur IT.N-Box wird zusammen mit der Betriebsnummer und der ID-Nummer durch das LS im Dezember per Mail den Schulen

mitgeteilt (Nibis Postfach). Sollten Sie bis zum 31.12. eines Jahres keine Mail hierzu erhalten haben, wenden Sie sich bitte an
ausgleichsabgabe@Is.niedersachsen.de

e Offnen Sie den Link zur IT.N-Box. Betatigen Sie auf der geladenen Internetseite den Button ,Daten auswéhlen.

Ziehen Sie Dateien zum Hochladen in diesen Bereich oder
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Niedersachsisches Landesamt Soziales.

fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
e |

e Wabhlen Sie die zuvor gespeicherte Exportdatei. Der Upload der Datei erfolgt automatisch und wird mit ,Hochladen erfolgreich® quittiert.

ids Downloads durchsucl
Tl Sortieren - = Anzeigen ~ aan
Mame ﬁ\nderungsd\;tum Typ GraBe
~ Heute
| D nb_26112226_0827134416489.nb-2023-iw...  27.08.2024 14:44 MNB-2023-|W-ELA... 2KB
1 Datei(en) 1,1 KB

27134419489.nb-2023-iw-elan 1,1KB '

D

Hochladen erfolgreich
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Niedersachsisches Landesamt ) Soziales.
N fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
|
Die Erstellung und Ubermittlung der Anzeige ist damit beendet.

Fragen zur Erstellung der Anzeige und zum Versand Uber die IT.N-Box kdnnen Sie gerne per Mail an das Postfach
ausgleichsabgabe@Ils.niedersachsen.de richten.

e Die vorab gesicherte Exportdatei kann fur die Anzeige im Folgejahr wieder genutzt werden.
Laden Sie dafur die aktuelle Browser-Version von IW-Elan aus dem Internet (s. oben).

Anschliel3end importieren Sie die gespeicherte Exportdatei aus dem Vorjahr als Nebenbetrieb tUber den Button ,Nebenbetrieb
importieren” auf der Startseite und aktualisieren die Angaben zu den Arbeitsplatzen, dem Verzeichnis und der WibM-Auftrage.

® &)

Arbeitgeber Arbeitgeber
anlegen importieren

Nebenbetrieb @/ P
® 5 @

Nebenbetrieb ‘
anlegen \

Nebenbetrieb
importieren

Personalsoftware Impor

(g |
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