Niedersachsisches Landesamt ) Soziales.
N fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen

Arbeitshilfe zur Erstellung der elektronischen Anzeige nach § 163 SGB IX (Schwerbehindertenanzeige)

Seit dem Anzeigejahr 2024 lauft die Erfassung und Abgabe der elektronischen Anzeige an das Landesamt ausschlieBlich auf digitalem
Weg, das Ausflllen von PDF-Dateien und Ubersenden per Post oder Fax entfallt.

Die Erfassung der Anzeige erfolgt Uber die jeweils aktuelle Webapplikation IW-Elan 2025 ff. (Browserversion), welche Uber die Homepage
des Instituts der deutschen Wirtschaft unter https://www.iw-elan.de/software/ aufrufbar ist.

Die jeweils aktuelle Browserversion wird kunftig auf der Homepage des Instituts der deutschen Wirtschaft bereitgestellt. Bitte nutzen Sie
ausschlief3lich diese Version!

Diese Anleitung enthalt folgende Elemente:

Laden des Online- Erstellen der Anzeige fiir Versand der fertigen
Vordruckes tber lhren Ihre Einrichtung als Anzeige Uber die IT.N Box
Browser Nebenbetrieb an das Nds. Landesamt (LS)

WeiterfiUhrende Informationen sowie Ausflllhinweise finden Sie auf unserer Homepage unter: www.soziales.niedersachsen.de

Stichwortsuche:

Betriebsnummer Exportdatei Fehlanzeige
ID-Nummer IT.N-Box
Betriebsname Folgejahr
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N fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen de
|
Laden des Online-Vordrucks tber |lhren Browser

e Laden Sie den Vordruck (Browserversion (Web-App)) unter https://www.iw-elan.de/software/ in Ihren Browser.

Einfach, schnell und sicher:
Bearbeitung der Schwerbehindertenanzeige
direkt Giber den Internetbrowser - ohne

Installation eines Programms /

(4 direkt zur Browserversion
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Niedersachsisches Landesamt
fur Soziales, Jugend und Familie

w Soziales.

Nieaersachsen
L R ————————————————————————————————————————————————————————————
Erstellen der Anzeige fir Ihre Einrichtung als Nebenbetrieb

Wenn Sie eine Sicherungsdatei aus dem Vorjahr (datensicherung_[Zeitstempel].db-2024-iw-elan) haben, kdbnnen Sie eine

,=Datendbernahme aus dem Vorjahr* machen. (siehe S. 18) Danach kdnnen Sie den tbernommenen Nebenbetrieb 6ffnen und
aktualisieren: Arbeitsplatze und ggf. Verzeichnis und Werkstatt-Auftrage (WfbM-Auftrage).

ODER

Erstellen Sie beim erstmaligen Arbeiten einen Nebenbetrieb mit Klick auf den Button ,Nebenbetrieb anlegen®.
IW-Elan 2025 & Daten sichem

An diesem Arbeitsplatz vorhandene Daten:

In Ihrer lokalen Datenbank sind noch keine Daten vorhanden! Bitte nutzen Sie eine der unteren Programmfunktionen.

Arbeitgeber hinzufiigen @

@ = G
Arbeitgeber Arbeitgeber Import aus
neu anlegen importieren Personalsoftware

Nebenbetrieb hinzufiigen @
® 3
/ Nebenbetrieb Nebenbetrieb
neu anlegen importieren
\ Dateniibernahme aus dem Vorjahr @
Datenlibernahme
aus IW-Elan 2024
Datenbankverwaltung @
Daten sichern Sicherung einspielen Loschen
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» Niedersachsisches Landesamt
il fur Soziales, Jugend und Familie

www Soziales.
Niedersachsen de

e Flllen Sie mindestens alle Pflichtangaben wie ,Betriebsnummer®, ,Betriebsname®, ,Postleitzahl“ und ,Ort* sowie zusatzlich die
»ID-Nr.“ Inrer Einrichtung aus.

1. Daten

A Nebenbetrieb * ®

Betriebsnummer * >

Arbeitgeber

Betriebsname * )

Zeile 2
Zeile 3

Rechtsform

Betriebsadresse

StraBe und Hausnummer
PLZ *
Ort*

(CECNONCNONONS)

(CNCNS

S

\

\/ eiter

N
J

Angaben zum Nebenbetrieb / zur
Dienststelle

Fur diejenigen Nebenbetriebe oder Dienststellen, die
schwerbehinderte, ihnen gleichgestellte Menschen
oder sonstige anrechenbare Personen beschéftigen,
miussen gesonderte Nebenbetrieb-Datensétze erstellt
werden und deren Verzeichnisse der Gesamtanzeige
des Arbeitgebers beigefligt werden.

Achtung: Bei den hier eingegebenen Angaben handelt
es sich nicht um eigensténdige Anzeigen: Dieser Da-
tensatz muss einem Arbeitgeber zugeordnet werden!

Wenn die Gesamtanzeige des Arbeitgebers am selben
Arbeitsplatz erstellt wird, wahlen Sie diesen Arbeitge-
ber bitte im Feld ,Arbeitgeber” aus.

Wird die Gesamtanzeige an einem anderen Arbeits-
platz erstellt, geben Sie zunéchst alle erforderlichen
Daten ein und nutzen Sie dann auf der Startseite die
Funktion "Nebenbetrieb exportieren”, um eine Datei zu
erzeugen, die beim Arbeitgeber importiert werden
kann.

Fett gedruckte Felder sind Pflichteingabefelder *. Mit
der Tabulator-Taste bzw. mit der Maus kénnen Sie zum
jeweils néchsten Eingabefeld wechseln. Die Kombina-
tion Shift + Tab flhrt jeweils einen Schritt zurlick.
Wenn Sie alle Pflichteingabefelder auf dieser Seite ein-
gegeben haben und .Speichern” anklicken, wird die
Karteikarte . Verzeichnis” mit dem nachsten Eingabebe-
reich aktiviert.

Sie kénnen dann jederzeit zwischen den Eingabeberei-
chen wechseln und Anderungen oder Ergénzungen
vornehmen.

(1D 1000)
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Niedersachsisches Landesamt ) Soziales.
N fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen

Flir Schulen und Studienseminare: Die Betriebsnummer und die ID-Nummer wird zusammen mit dem Link zur IT.N-Box im
Dezember per Mail den Schulen und Studienseminaren mitgeteilt (Nibis Postfach). Sollten Sie bis zum 31.12. eines Jahres keine
Mail hierzu erhalten haben, wenden Sie sich
bitte an ausgleichsabgabe@ls.niedersachsen.de

Die Betriebsnummer besteht aus 8 Stellen. Es handelt sich dabei nicht um lhre Schulnummer.

Fiir die Eingabe des Betriebsnamens stehen lhnen drei Zeilen zur Verfligung. Die Eingabe ist pro Zeile auf 30 Zeichen begrenzt. Um
eine Doppelung der Betriebsnamen insb. bei verschiedenen Schulen zu vermeiden, versuchen Sie bitte nach Mbéglichkeit den Namen
der Schule so abzuklirzen, dass er vollstandig in Zeile 1 passt und dennoch der Schule konkret zugeordnet werden kann.

1. Daten

Nebenbetrieb

~ Nebenbetrieb * ®

Covinners -

Arbeitgeber {

L<]

(ONCHMONCMONMCONC

Bei Klick auf ein =

Fragezeichen 6ffnet sich zu
dem jeweiligen Thema eine
allgemeine Erkldrung am
rechten Rand.

Betriebsname * Amtsbezeichnung oder Schule

Zeile 2

Zeile 3

Rechtsform

<

~ Betriebsadresse *

StraBe und Hausnummer
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Niedersachsisches Landesamt ) Soziales.
N fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen d«
————— ]
e Nach dem Ausfullen der Pflichtfelder, driicken Sie bitte auf Speichern.

e Wechseln Sie zur Anzeige der Anzahl der Arbeitsplatze unter ,Arbeitsplatze & Betriebstatigkeit” (linke Seite). Im Auswahlmenl muss
LArbeitsplatze erfassen” auf ,Ja“ gestellt sein.

Daten ~ Arbeitsplatze @

Nebenbetrieb

Arbeitsplitze & S @ -
_Betriebst_éitigkeit Arbeitsplétze erfassen |ne!n V‘ ©)
Verzeichnis . eas . _
~ Betriebstatigkeit @
WfbM-Auftrage
Ganzjihrig * ’ia v‘ @

Auch wenn keine schwerbehinderten oder gleichgestellten Personen an der Schule / der@
Dienststelle beschéftigt sind, wird zwingend die Arbeitsplatztabelle der Schule / der
Dienststelle fiir die Gesamtberechnung der Ausgleichabgabe des Landes Niedersachsen
bendtigt. Es ist daher nicht méglich, lediglich eine Fehlanzeige zu melden.

Es muss immer eine Meldung abgegeben werden.
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Niedersachsisches Landesamt Soziales.

fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
|

e Erfassen Sie die Anzahl der Arbeitsplatze. Hierbei sind alle Personen zu berucksichtigen, die innerhalb der Dienststelle / der
Schule direkt beim Arbeitgeber Land Niedersachsen beschaftigt sind.

e it % bGP0 Besonderheit fiir Schulen:
Arbeitsplitze & Arbeitsplétze erfassen? * ja ”1 ® co .
Bewiehsttiohsit prem——— Referendare werden (iber die
Nlarzaichinis darunter (Spalte 1) Stellen nach § 156 Abs. Spalte 1 abziiglich Spalte.2 o o .
Insgesamt * Stellen von 2u.3SGBIXund § palte 12 zug :c 2 StUdlenSGmlnare gemeldet Und Slnd

WibM-Auftrige Monat (Spalte 1) Auszubildenden * 157 Abs. 1 5.2 SGB IX gt . o

® (Spalte 2 o e ! daher nicht mit in Spalte 3

aufzufiihren!

Jan. \

Feb. ) Fiir Lehrkréfte gilt die Sonderregelung,

W : dass diese erst ab einer

Apr. [ﬁ . . . .

o ‘ durchschnittlichen Arbeitszeit von

un. ) weniger als 12 Unterrichtsstunden /

Jul ; Woche als teilzeitbeschéftigt gelten

Aug. . .

o ‘ und in Spalte 3 aufgefiihrt werden

okt ) dirfen.

Nov. |

Dez. |

Jahressumme @ 0 @
Jahresdurchschnittliche - - -
Arbei(spla?zzahl @ 0,00 H’n WelS fur SChUIen.' —
.vg

A~ Betriebstatigkeit im Anzeigejahr @

Die Ubersicht der Arbeitsplétze

Von * [01.01.2025 N©)

Bis Pz @ entspricht im Wesentlichen der
S Meldung lber den bislang verwendeten
Speichem) |ieter) Vordruck (Tabelle mit
Monatstibersicht).

Neu ist hier die Spalte 2, welche in der
Regel mit jeweils 0 auszufiillen ist.
o Bestatigen Sie mit ,Speichern® und wechseln Sie in das ,Verzeichnis® (linke Seite).
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Niedersachsisches Landesamt Soziales.

fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
D |

Sofern die Dienststelle weder schwerbehinderte Menschen, gleichgestellten und sonstige anrechenbaren Personen zu
erfassen hat und auch keine Auftrdge an anerkannte Werkstétten fiir behinderte Menschen (WfbM) oder
Blindenwerkstétten im Sinne des Blindenwaren-Vertriebsgesetzes vergeben hat, kann die Anleitung auf Seite 12
fortgesetzt werden.

¢ Klicken Sie auf ,Verzeichniseintrag anlegen®. Dort sind alle schwerbehinderten Menschen, gleichgestellten und sonstige
anrechenbaren Personen zu erfassen, die wenigstens an einem Tag beim Nebenbetrieb/ bei der Dienststelle beschaftigt sind.
Weitergehende Erlauterungen finden Sie im Programm.

1. Daten A~ Personendaten * ®
Nebenbetrieb

!+ Daten Verzeichnis @ Beviebaatghe Geschlecht* ~Bie svsvain - ‘@
Nebenbetrieb I Verzeichnis Personal-Nr. | ®
Arbeitsplatze & @ WibM-Auftrége Nachname * | @
BetrieDstatighall Vorname * | ®
Verzeichnis Verzeichniseintrag anlegen Geburtsdatum * ‘ ®
WfbM-Auftrias Geschaftsfiihrer * nein v} [6)
Eintrittsdatum * ‘ @

Austrittsdatum | @

A Personengruppe *

Personengruppe * Rt oueablon v‘ ®

Besonderheit fiir Schulen: s

18 Stunden und mehr i @

Gruppe wechseln |®

Fur schwerbehinderte / gleichgestellte Lehrkrafte gilt
die Sonderregelung, dass diese auch angerechnet

A o ®

werden konnen, wenn sie durchschnittlich unter 18 h / Ausstellende Behsrde * Versorgungamt (darunter falln auch Landratsan, Landesverualtngsam, Stade, Gemeinds, Krese, krsis v| @
Woche, aber liber 12 Unterrichtsstunden / Woche sedewese @
beschéftigt sind. Sofern eine Lehrkraft mehr als o — e
durchschnittlich 12 Unterrichtsstunden / Woche arbeitet, Unbefristet * @
ist unter dem Punkt ,Arbeitszeit pro Woche“ die B @

Besetzte Pflichtarbeitsplatze im AJ 0

Variante ,18 Stunden und mehr* zu wahlen.

.
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Niedersachsisches Landesamt
fur Soziales, Jugend und Familie

¢ Nach Erfassung einer schwerbehinderten bzw. gleichgestellten Person, bestatigen Sie mit ,Speichern”
e Wabhlen Sie ,Weiteren Eintrag erstellen” aus, wenn Sie eine weitere schwerbehinderte bzw. gleichgestellte Person erfassen wollen.

oder

Wahlen Sie ,Zur Ubersicht* aus, sofern keine weitere schwerbehinderte bzw. gleichgestellte Person zu erfassen ist.

Der Datensatz wurde gespeichert. Was méchten Sie machen?

[Weiteren Eintrag erstellenjl |iBearbeiten:| |iZur Ubersichtjl

Sofern die Dienststelle keine Auftrdge an anerkannte Werkstatten fiir behinderte Menschen (WfbM) oder
Blindenwerkstétten im Sinne des Blindenwaren-Vertriebsgesetzes vergeben hat, kann die Anleitung auf Seite 12
fortgesetzt werden.
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Niedersachsisches Landesamt Soziales.

fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
|

Sofern Auftrage an anerkannte Werkstatten fur behinderte Menschen (WfbM) oder Blindenwerkstatten im Sinne des Blindenwaren-
Vertriebsgesetzes vergeben wurden, konnen 50 Prozent der von der Werkstatt ausgewiesenen Arbeitsleistung (zzgl. MwSt., abzgl.
Skonto) von der zu zahlenden Ausgleichsabgabe des Landes abgezogen werden (§ 223 SGB IX).

Wechseln Sie zu den WfbM-Auftragen (linke Seite).

Klicken Sie auf ,Werkstattauftrag anlegen®

1. Daten Ubersicht der Werkstattauftrige @
Nebenbetrieb

Arbeitsplatze & @

Betriebstatigkeit

Werkstattauftrag anlegen

weTzeichnis

WfbM-Auftrige

Flllen Sie die Maske entsprechend der Daten des lhnen vorliegenden Rechnungsbelegs der WfbM oder Blindenwerkstatt aus.
(Ausfullhinweis s. nachste Seite)

Bestatigen Sie mit ,Speichern®

Eine Kopie des Beleges ist anschliefend in einfacher Ausfertigung dem Landessozialamt postalisch zuzusenden an:

Niedersachsisches Landesamt
fur Soziales, Jugend und Familie
Team 3 SL 1

Postfach 10 08 44

31108 Hildesheim
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Niedersachsisches Landesamt w Soziales.

fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
Werkstattsuche | v| ®
Name / Bezeichnung der Werkstatt * ‘ ‘ @
Zeile 2 ‘ ‘ ® ’
StraBe ‘ ‘ @ o @
PLZ* \ | ® =
Ort* @ 5 . . -
o ® Ermittlung der einzutragenden Arbeitsleistung:
~ Auftragsdaten * Betrag der auf der Rechnung ausgewiesenen
Arbeitsleistung
Auftragsbeschreibung * ®
+
veranschlagte Mehrwertsteuer
240/240 : -
Ausfiihrungs- oder Lieferdatum * ‘ ‘ @
ld-N. | @ Skonto
Art der Leistung * \ MY (auch, wenn nicht in Anspruch genommen)
Datum der Bezahlung * ‘ ‘ @
A~ Kosten *
Gesamtrechnungsbetrag * |0.00 ’ @
Arbeitsleistung * 10.00 l @

Speicnem JECTRY
e Wabhlen Sie ,Weiteren Eintrag erstellen” aus, wenn Sie eine weitere Rechnung erfassen wollen.

oder

Wahlen Sie ,Zur Ubersicht* aus, sofern keine weitere Rechnung zu erfassen ist.

Seite 11 von 18



Niedersachsisches Landesamt ww Soziales.

fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen de
R ——————————————————————————————————————————————————————————————————————,

Nachweis uber die Anzeige z.B. furr Vertretungsgremien

e Die Anzeige und das Verzeichnis sind dem Personalrat, bei den Gerichten der jeweiligen Richtervertretung, der
Schwerbehindertenvertretung und der oder dem Inklusionsbeauftragten des Arbeitsgebers zu Ubersenden.

o Offnen Sie den Nebenbetrieb: Hier kénnen Sie sich oben rechts Uber ,Drucken“ — ,Formular-Voransichten“ das ,Verzeichnis der
Schwerbehinderten® sowie unter ,Interne Listen“ — ,Interne Auswertung fir einen Nebenbetrieb“ die Tabelle der Arbeitsplatze inkl.
Beschaftigungsquote ausdrucken

Empfangsbestaetigung
gesendeter Formularsatz
gesamte Anzeige

Anschreiben

Fiir diejenige Arbeitgeberdaten (Seite 1)
Dienststellen, Arbeitspléatze (Seite 2)

gleichgestelltd _
anrechenbare LTI CUNSEICE))

gesogderte Y‘ Verzeichnis der Schwerbehinderte .

Gesamta
werden. Aufstellung der WfbM-Auftrage

y . Erkldrung A
In diesem

¢ 'ﬂ@ Interne Listen
Dienststellen
Werkstattauft;
Arbeitgeber- (S EERT

ONCEONCONONCONCS

Vorschau

Arhtiina: Rai Aan hiar ainnanschanan AnAaszhan

e Sollten Sie keine anrechnungsfahigen schwerbehinderte, ihnen gleichgestellte Menschen oder sonstige anrechenbare Personen
beschéftigen, funktioniert die Druck-Funktion fiir das Verzeichnis leider nicht. Ggf. kann eine Ubersicht der nicht anrechenbaren
schwerbehinderten oder gleichgestellten Personen im Verzeichnis Uber ,Drucken” — ,Interne Listen® — ,Mitarbeiterlisten® nach
gewunschter Sortierung gedruckt werden.
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fur Soziales, Jugend und Familie

e Sobald alle Daten erfasst sind, wechseln Sie bitte zur Startseite mit Klick auf ,,Startseite” (oben im blauen Banner).
Ihre Betriebsnummer und Nebenbetriebsname werden angezeigt.

/

W-£lan 2025

I. Daten = . =
Ubersicht der Werkstattauftrage @
Nebenbetrieb
Arbeitsplatze & @
Betriebstatigkeit
Verzeichnis Werkstattauftrag anlegen

WfbM-Auftrige

Nebenbetrieb @

Betriebsnummer Nebenbetriebsname
23152990 Dienststelle oder Schule

Nebenbetrieb Umwandeln in
exportieren Arbeitgeber

I6schen
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Niedersachsisches Landesamt ) w Soziales.
fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen

o Bitte erstellen Sie eine Exportdatei mit Klick auf ,Nebenbetrieb exportieren®.
e Die Exportdatei setzt sich aus folgenden Bestandteilen zusammen:
nb_[achtstellige Betriebsnummer]_[Timestamp].nb-[Anzeigejahr]-iw-elan

Nebenbetrieb @ 2 % & 0

—

Betriebsnummer Nebenbetriebsname D nb_26112226_0827134419489.nb-2023-iw-
23152990 Dienststelle oder Schule elan

1.175 B « Fertig
I \ [/ / N N
Nebenbetrieb ‘ Nebenbetrieb Nebenbetrieb ) Umwandelnin e
offnen loschen exportieren Arbeitgeber
—~ \ —— .
Startseite
¢ lhre Datei finden Sie unter Explorer — Downloads
' Downloads X -
& N C J > Downloads Dowr
® Neu N Sortieren = Anzeigen
i Downloads » Name Anderungsd‘atum Typ Gro
-] Dokumente » v Heute
I Bilder » D nb_26112226_0827134419489.nb-2023-iw...  27.08.2024 14:44 NB-2023-IW-ELA...

Bitte belassen Sie den Dateinamen nach Vorgabe und speichern die Datei in einen Speicherort Ihrer Wahl. Bitte merken Sie sich
den Speicherort. Lassen Sie die Anwendung im Hintergrund offen, wenn Sie die Daten fiir das Folgejahr sichern wollen (s.u.)
Die Abgabe der Anzeige (Exportdatei) an das LS erfolgt (iber die IT.N-Box.

Seite 14 von 18




Niedersachsisches Landesamt ) Soziales.
N fur Soziales, Jugend und Familie Niedersachsen
|

Versand der fertigen Anzeige uber die IT.N Box an das Nds. Landesamt fiir Soziales, Jugend und Familie (LS)

e Die zuvor erstellte Exportdatei laden Sie bitte in die IT.N-Box hoch.
Der Name und der Datei-Typ (z.B. *.nb-2025-iw-elan) darf nicht verandert werden!

Das Landessozialamt hat fur Sie einen Link zum sicheren Hochladen der Datei in die IT.N-Box erstellt und per E-Mail zugesandt.
Der Link zur IT.N-Box wird Ihnen im Dezember per E-Mail mitgeteilt. Bei Schulen und Studienseminaren wird dieser ggf. zusammen

mit der Betriebsnummer und der ID-Nummer per E-Mail an das Nibis Postfach (ibermittelt. Sollten Sie bis zum 31.12. eines Jahres
keine E-Mail hierzu erhalten haben, wenden Sie sich bitte an ausgleichsabgabe@/s.niedersachsen.de

o Offnen Sie den Link zur IT.N-Box. Betatigen Sie auf der geladenen Internetseite den Button ,Dateien auswahlen®.

Ziehen Sie Dateien zum Hochladen in diesen Bereich oder

Dateien auswahlen
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e Wahlen Sie die zuvor heruntergeladene und an einem Speicherort Ihrer Wahl abgelegte Exportdatei aus. Der Upload der Datei erfolgt
automatisch und wird mit ,Hochladen erfolgreich® quittiert.

ids Downloads durchsucl
N Sortieren = Anzeigen
Name Anderungsdétum Typ GroBe
v Heute
ID nb_26112226_0827134419489.nb-2023-iw...  27.08.2024 14:44 NB-2023-IW-ELA... 2KB
1 Datei(en) 1,1 KB

27134419489.nb-2023-iw-elan 1,1KB v

D

Hochladen erfolgreich

o Eine weitere Eingangsbestatigung erhalten Sie nicht. Sollte keine Datei oder eine falsche Datei in der IT.N-Box hochgeladen
worden sein, erhalten Sie zu gegebener Zeit (nach der Prifung der Daten) eine Rickmeldung per E-Mail.

.
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|

Die Erstellung und Ubermittlung der Anzeige ist damit beendet.

ACHTUNG: Erklarung zur Datensicherung auf Seite 18!!

Fragen zur Erstellung der Anzeige und zum Versand (ber die IT.N-Box kénnen Sie gerne per Mail an das Postfach
ausgleichsabgabe@ls.niedersachsen.de richten.

Alle aktuellen Informationen, Links und Kontaktdaten finden Sie auf der Homepage des LS.
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Niedersachsisches Landesamt Soziales.
Niedersachsen

fur Soziales, Jugend und Familie
——————— |

Datensicherung und Ubernahme fiir das Folgejahr

o Damit Sie die erfassten Daten fur die Anzeige im nachsten Jahr wieder heranziehen konnen, muss eine Datensicherungsdatei erstellt
werden. Andernfalls muss die Anzeige im Folgejahr komplett neu erfasst werden.

Wahlen Sie hierfur nach Fertigstellung der Anzeige auf der Startseite oder in der Kopfzeile ,Daten sichern® aus und speichern die Datei
an einem Speicherort lhrer Wahl fur das nachste Jahr.

® Daten sichern

Laden Sie im Folgejahr die dann aktuelle Browser-Version von IW-Elan aus dem Internet (s. oben).

Anschliellend wahlen Sie auf der Startseite ,,Dateniibernahme aus dem Vorjahr* aus. Es missen nur noch die Angaben zu den
Arbeitsplatzen und ggf. dem Verzeichnis und der WfbM-Auftrage aktualisiert werden.

Arbeitgeber @

® 3 G

Arbeitgeber Arbeitgeber Import aus
anlegen importieren Personalsoftware
(aus IW-Elan 2024)

Nebenbetrieb @

©) 2

Nebenbetrieb Nebenbetrieb
anlegen importieren

(aus IW-Elan 2024) /

Dateniibernahme aus dem Vorjahr @

O

Datenlibernahme
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